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1. Общие положения
1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

Заказчик, Закрытое акционерное общество «Алексинская электросетевая компания», [Юридический/фактический  адрес: 301361, Тульская область, г.Алексин, ул.Тургенева,34] (далее — ЗАО «АЭСК»), Извещением о проведении процедуры запроса предложений от 02.04.2015 г., официально опубликованным в сети Интернет  на Общероссийском Официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц (по 223-ФЗ) по адресу «www.zakupki.gov.ru» (далее по тексту Официальный сайт),  приглашает юридических и физических лиц, а также объединения этих лиц, способных на законных основаниях поставить требуемую Заказчику продукцию (далее —Участники), к участию в процедуре запроса предложений (далее — запрос предложений)  на право заключения договора на поставку материалов и оборудования для выполнения для выполнения работ по технологическому присоединению энергопринимающих устройств заявителей (многодетные семьи), расположенных по адресу: г.Алексин, в районе ул.Болотова , согласно настоящей закупочной документации.
Наименование, количество и технические требования к материалам и оборудованию: указаны в Приложении №1 к настоящей закупочной документации «Техническое задание» и Приложение №2 («Проект договора»).
 Основание закупки: план закупок ЗАО «АЭСК»  на  2015г.
Конкурсная комиссия работает  на основании приказа ЗАО «АЭСК» от № 7 от  06.02. 2013г. (в редакции приказа №75 от 23.10.2013г.)  

1.1.1.
По всем вопросам, касательно проведения процедуры просим обращаться юрисконсульту Землевской Татьяне Викторовне  тел/факс. (48753 ) 4-02-17,  моб.тел. 8-953-968-79-70;
По техническим вопросам обращаться к  заместителю исполнительного директора по внедрению новой техники и технологии Машкину Александру Сергеевичу, контактный телефон – тел/факс. (48753 )4-02-17, моб.тел. 8-910-702-45-67. 
Почтовый адрес: Тульская область, г. Алексин, ул.Тургенева, д.34,  e-mail: info@alesk.ru.
1.1.2
Настоящий запрос предложений может проходить в несколько этапов по решению Заказчика. По результатам каждого из этапов в условия запроса предложений, прежде всего (но не ограничиваясь), в Приложение №1 к настоящей закупочной документации «Техническое задание», в Приложение №2 к настоящей закупочной документации «Проект Договора», в требования к Участникам и порядку подтверждения соответствия этим требованиям, могут быть внесены изменения, в том числе существенные; внесенные изменения будут учтены в Документации по запросу предложений на соответствующий этап. Заказчик вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. Заказчик также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
1.2 Правовой статус процедур и документов


Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.


Опубликованное Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.


Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.


Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

b) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.


Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.


Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Положением о закупе товаров, работ, услуг Закрытого акционерного общества «Алексинская электросетевая компания» (новая редакция), утвержденным решением Совета директоров, протокол №3/14 от 16.05.2014г., и Гражданским Кодексом Российской Федерации.
1.3 Обжалование


До заключения договора, разногласия направляются в Конкурсную комиссию Заказчика. На время рассмотрения разногласий процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.


Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, Конкурсная комиссия в течение 30 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

a) обоснование мотивов принятия решения;

b) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

Конкурсная комиссия вправе принять одно или несколько из следующих решений:

c) при разногласиях по завершившимся закупкам — предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора, в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения, включена в договор, ответственный орган вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;

d) признать заявление участника необоснованным.

Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка разрешаются в  суде в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участники, использующие документацию с 
Официального сайта, самостоятельно 
отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение и в документацию, размещенные на Официальном сайте. 

1.4.2 Заказчик не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию, размещенными надлежащим образом.

1.4.3.Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

2.1 Общий порядок проведения запроса предложений

С учетом положений пункта 1.1 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

2.1.1. Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 2.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

2.1.2. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам (подраздел 2.3), может повторяться на каждом из этапов Запроса предложений;

2.1.3. Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 2.4), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

2.1.4. Подача Предложений и их прием (подраздел 2.6), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

2.1.5. Оценка Предложений и принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя, повторяется на каждом из этапов Запроса предложений; (подраздел 2.8)

2.1.7. Подписание Договора (подраздел 2.9), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

2.2 Публикация извещения о проведении запроса предложений

Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1, не позднее чем за 10 (десять) календарных дней до окончания срока предоставления предложений участников.
2.3 Предоставление Документации по запросу предложений Участникам 
Участники вправе получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в извещении о проведении запроса предложений.


Порядок предоставления Документации по запросу предложений на последующие этапы (пункт 1.1.2), в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников дополнительно.

2.4 Подготовка Предложений

2.4.1. Общие требования к Предложению
2.4.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее документы, перечисленные в п.2.5.2.
2.4.1.2. На последующих этапах данной процедуры Запроса предложений (пункт 1.1.2) в случае их проведения состав документов, включаемых в Предложение, а также их формы и требования к ним, могут измениться. 
2.4.1.3. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
2.4.1.4.Участник  должен подать Предложение на весь объем, указанный в п.1.1. настоящей документации. Не допускается подача Предложения по отдельным позициям или на часть объема, указанного в настоящей документации.

2.4.1.5. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

2.4.1.6.  Каждый документ, входящий в состав Предложения объемом более чем один лист, должен быть прошит, страницы пронумерованы. Все документы должны быть скреплены подписью уполномоченного лица и печатью Участника в установленном порядке.
2.4.1.7. Требования пунктов 2.4.1.5. и 2.4.1.6. не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

2.4.1.8. Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. 

2.4.1.9. Участник также должен подготовить 1 электронную копию заявки  (подраздел  3.2.).
2.4.1.10.Предложение участника представляется в конверте в запечатанном виде с сопроводительным письмом и доверенностью на право представления заявки (в случае направления заявки посыльным ). 
2.4.1.11. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
2.4.1.12. Предложение Участника должно содержать опись документов, входящих в состав Предложения.

2.4.1.13. В случае, если на дату подачи Участником заявки  у Заказчика уже имеется документ Участника из перечня необходимых документов,  входящих в состав заявки, представленный Участником ранее по другой закупке,  и  если сведения, указанные в данном документе, остались неизменными на дату подачи заявки и соответствуют требованиям закупочной документации,  Участник вправе не представлять повторно указанный документ, а представить соответствующую справку. В справке необходимо отразить: какие документы, когда и по какой закупке были представлены в адрес Заказчика и что, сведения указанные в данных документах остались неизменными.

2.4.1 Требования к сроку действия Предложения

Предложение  должно быть действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты: не менее 30 дней со дня, следующего за днем вскрытия конвертов.

2.4.3. Требования к языку Предложения

2.4.3.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением нижеследующего.

2.4.3.2.Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке, Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.4.3.3.Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.4.4. Требования к валюте Предложения

2.4.4.1.Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

2.4.4.2.Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
2.4.4. Разъяснение Документации по запросу предложений

2.4.5.1.Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Предложения. Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет опубликована на Официальном сайте.
2.4.5. Дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие, продление срока приема Предложений
2.4.6.1. Дата начала приема заявок: со дня публикации извещения. Дата окончания приема заявок: 14.04.2015г. 10-00 (время московское).
 2.4.6.2. При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, информация о переносе срока публикуется на Официальном сайте.
2.4.6.3. Все изменения и дополнения к закупочной документации публикуется на Официальном сайте.

2.4.7. Начальная (максимальная ) цена, порядок её формирования.
2.4.7.1. В соответствии с извещением о проведении запроса предложений, начальная (максимальная) цена договора составляет: 900 000 (девятьсот тысяч ) рублей 00 коп.,  с учетом НДС.

Участник  должен указать в составе своего предложения конкретную стоимость цифрами и словами, с НДС, не выше указанной  в настоящем пункте.  Заказчик вправе отклонить предложения Участника только на том основании, что предложенная Участником  цена превышает установленную начальную (максимальную) цену.


Цены на Товар должны включать в себя все затраты Участника, связанные с выполнением поставки, в том числе стоимость непосредственно товара, погрузки, доставки товара до склада Заказчика,  стоимость упаковки, маркировки, документации,  сертификации, страховые взносы, налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, производимые Участником в соответствии с установленным законодательством порядком.
  2.4.8.Форма, сроки и порядок оплаты товара
2.4.8.1. Оплата за товар осуществляется путем перечисления денежных средств Заказчика на расчетный счет Участника в следующем порядке:

- первый платеж в размере 30% от стоимости договора поставки, с учетом НДС,  в течение 30 дней со дня подписания договора,

-окончательный платеж за поставленный товар в размере 70% от стоимости договора поставки, с учетом НДС,  в течение срока, согласованного сторонами в договоре поставки. 


Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

2.4.8.2. По срокам осуществления окончательного платежа за поставленный товар рассматриваются предложения Участников. Участник должен указать в составе своего предложения конкретный срок в календарных днях, который должен быть равен или быть большим по продолжительности следующего срока:

«в течение 180 ( ста восьмидесяти)  календарных дней после осуществления поставки товара на склад Заказчика и подписания Заказчиком товарной накладной без замечаний Заказчика.
2.4.9  Место, условия и сроки поставки товара.

2.4.9.1. Место поставки: Тульская область, г.Алексин, ул.Тургенева, д.34.

2.4.9.2. Срок поставки:  товар поставляется Заказчику в течение  5  (пяти) рабочих дней со дня заключения договора поставки.
2.4.9.3. Доставка продукции осуществляется силами и за счет Участника путем отгрузки продукции в адрес Заказчика - автомобильным транспортом. Иные способы отгрузки могут производиться только по письменному согласованию с Заказчиком.

2.4.9.4. Участник не менее чем за 24 часа до момента предполагаемой отгрузки извещает Заказчика о характере, объеме, месте и времени получения направляемого груза, а также сообщает Ф.И.О. и номер сотового телефона ответственного лица, сопровождающего груз.

2.4.10 Требования к качеству, техническим характеристикам товара, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам ) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара.

2.4.10.1. Товар по качеству должен соответствовать требованиям ГОСТ, ТУ на данный вид товара, техническим требованиям Заказчика, требованиям безопасности и санитарным нормам, требованиям нормативно-технической документации, закрепляющей требования к качеству соответствующего вида продукции, иметь сертификаты соответствия и соответствующую маркировку. Товар при обычных условиях его использования , хранения, транспортировки и утилизации должен быть безопасным для жизни и здоровья , окружающей среды, а также не причинять вред имуществу Заказчика. Одновременно с Товаром предоставляются сопроводительные документы, подтверждающие соответствие продукции требованиям Заказчика (сертификаты соответствия Госстандарта России, санитарно-эпидемиологические сертификаты в случае, если продукция подлежит сертификации, паспорта на каждую партию продукции, протоколы испытания, инструкции по монтажу оборудования).                                                                                                                                                                                                                                        
2.4.10.2. Товар должен быть новым (ранее не использованным) и упакован соответственно данному виду Товара, а также быть рассортирован и доставлен в объеме и номенклатуре, указанных в п.1.1 настоящей закупочной документации. Срок изготовления не ранее 2015г.
2.4.10.3. Технические требования Заказчика к закупаемому Товару указаны в Приложении №1 к настоящей закупочной документации. 

2.4.10.4. Гарантийный срок на поставляемую продукцию должен быть не менее сроков указанных по каждому наименованию товара в Приложении №1 к настоящей закупочной документации.  Гарантийный срок по каждому наименованию товара указывается Участником в заявке.
2.4.10.5.Участник должен принять во внимание, что ссылка Заказчика на тип (марку) продукции, производителя товара  носит описательный, а не обязательный характер. В случае, если Участником предлагаются аналоги требуемой Заказчику продукции в составе своего предложения он должен в обязательном порядке предоставить подробное техническое описание предлагаемого к поставке аналога. Отсутствие в составе предложения подробного технического описания аналогов продукции может являться причиной отклонения предложения Участника.
В случае, если Участником предлагаются аналоги требуемой Заказчику продукции, Участник подачей Предложения подтверждает своё согласие по требованию Заказчика, в установленные Заказчиком сроки выполнить за свой счет корректировку проектно-сметной документации на работы, в рамках которых осуществляется поставка оборудования.
2.5. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
2.5.1. Требования к Участникам.
Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо, а также объединение этих лиц, способное на законных основаниях выполнить требуемые работы (коллективный Участник). Дополнительные требования к коллективным Участникам  и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 2.5.1.2. Участник открытого запроса предложений должен удовлетворять следующим требованиям:

2.5.1.1.Участник открытого запроса предложения должен: 
a) Не находиться в процессе ликвидации; 
b) Его организационно-правовая форма должна соответствовать законодательству РФ; 
c) В отношении его не должно быть возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротству);
d) На его имущество не должен быть наложен арест;
e) Экономическая деятельность не должна быть приостановлена; 
f) У Участника должна отсутствовать задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в отборе не принято;
g) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
h) отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от  5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
i) обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения Договора.
       2.5.1.2.Каждая организация, входящая в состав коллективного Участника, должна отвечать требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 2.5.1.1.). Организации, представляющие коллективного Участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:
a) в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в данной процедуре Запроса предложений, так и в рамках исполнения Договора;

b) в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов и стоимости выполняемых каждой организацией, а также сроков выполнения работ;

c) в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного Участника, во взаимоотношениях с Заказчиком;

d) в соглашении должна быть установлена солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;

e) соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.

Любая организация, входящая в состав коллективного Участника, может входить только в одного коллективного Участника и не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса предложений самостоятельно. В случае невыполнения этого требования предложения с участием таких организаций будут отклонены без рассмотрения по существу.

В связи с вышеизложенным коллективный Участник готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:

f) Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждой организации, составляющей коллективного Участника, установленным требованиям (пункт 4.5.1);

g) Предложение подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного Участника;

h) в состав Предложения дополнительно включается нотариально заверенная копия соглашения между организациями, составляющими коллективного Участника;

i) Предложение дополнительно должно включать сведения о распределении объемов работ между организациями, составляющими коллективного Участника, по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме (4.4.).
При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.

Предложение, которое подает коллективный Участник, может быть отклонено, если в процессе данной процедуры Запроса предложений до подписания Договора выяснится, что из состава коллективного Участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
2.5.2 . Документы, входящие в состав заявки:
Участник должен подготовить Предложение включающее:
2.5.2.1. Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.1);
2.5.2.2. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений:
a) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)

b) Заверенная и скрепленная печатью Участника копия устава с приложением изменений в действующей редакции;
c) Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
d) Копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за последний год и отчетный период;

e) Анкета, по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Анкета Участника (подраздел 4.2.).

f) Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

2.6. Подача Предложений и их прием

2.6.1.Перед подачей Предложение должны быть надежно запечатано в конверт (пакет, ящик и т.п.). На конверте указывается следующая информация:

2.6.1.1. наименование и адрес Заказчика в соответствии с пунктом 1.1.;

2.6.1.2 полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

2.6.1.3. предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.

2.6.2. Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика: 301361, Тульская обл., г.Алексин, ул.Тургенева, д.34. 

2.6.3. Заявки предоставляются в запечатанных конвертах по адресу: 301361 Тульская область, г.Алексин. ул.Тургенева, д.34. Заказчик заканчивает принимать Предложения 14.04.2015г. в 10.00 (время московское).  Предложения, полученные позже установленного  выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
2.6.4. Заказчик регистрирует поступившую заявку. В случае необходимости, делает на втором экземпляре  сопроводительного письма Участника (или на его копии) отметку о  получении заявки с указанием времени получения и возвращает лицу, доставившему конверт. 

2.6.5.Сведения о сроке и месте окончания приема Предложений на последующие этапы (пункт 1.1.3.), в случае их проведения, будут доведены до сведения Участников дополнительно.
2.7.  Вскрытие поступивших на запрос Предложений 

2.7.1. Заказчик проводит публичную процедуру вскрытия поступивших предложений  14.04.2015 г. в 10-30 (время московское) по адресу  301361, Тульская обл., г.Алексин, ул.Тургенева, д.34 в присутствии не менее чем двух членов Конкурсной комиссии.

2.7.2. На этой процедуре могут присутствовать представители Участников запроса предложений, своевременно подавших предложения. Для присутствия на данной процедуре Участникам запроса предложений рекомендуется заблаговременно связаться с ответственным лицом, указанным в п.1.1.1. настоящей документации и предупредить о своем намерении присутствовать на данной процедуре. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия предложений представителям Участников запроса предложений следует иметь при себе доверенность и второй экземпляр  сопроводительного письма Участника (или его копию) с  отметкой Организатора запроса предложений о  получении конверта с заявкой с указанием времени получения.
2.7.3. Присутствующие представители Участников запроса предложений регистрируются, а лист регистрации прикладывается к протоколу вскрытия конвертов.

2.7.4. В ходе данной процедуры Конкурсная комиссия вскрывает каждый полученный конверт и оглашает следующие сведения, основываясь на материалах предложения:

-о содержимом конверта (предложение, ее изменение, отзыв, иное);

-наименование, юридический и фактический адрес участника запроса предложений;

-краткое описание предложенной в заявке продукции и цену предложения (или иное указание на общую стоимость предложения участника запроса предложений), если цена предусмотрена;

-для конвертов с изменениями и отзывами предложений — существо изменений или факт отзыва предложения;


      -иные сведения, которые Конкурсная комиссия считает нужным огласить.

2.7.5 По ходу процедуры вскрытия Конкурсная комиссия ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная комиссией.
2.8. Оценка Предложений, принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя.
2.8.1.Оценка Предложений осуществляется Конкурсной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными комиссией.
2.8.2.Порядок, критерии и методики оценки Предложений на последующие этапы (пункт 1.1.2.), в случае их проведения, могут быть изменены. Это будет отражено в Документации по запросу предложений на последующие этапы с уведомлением участников, прошедших на этот этап.

2.8.3.Оценку предложений Конкурсная комиссия (далее - Комиссия) начинает с проверки :

2.8.3.1.правильности оформления Предложений и их соответствия требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

2.8.3.2.соответствия Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

2.8.3.3.соответствия предложения коммерческим, техническим и договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

2.8.4.Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

2.8.5.При проверке правильности оформления Предложения, Конкурсная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. 
2.8.6.По результатам проверки Комиссия по запросу предложений имеет право отклонить Предложения, которые:

2.8.6.1.не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
2.8.6.2.поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

2.8.6.3.поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции, работах;

2.8.6.4.содержат предложения, не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

2.8.7.При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
2.8.8.Комиссия по запросу предложений оценивает и сопоставляет Предложения исходя из следующих критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке: 
цена договора и срок осуществления окончательного платежа.
2.8.9. Комиссия на своем заседании примет решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя и заключения Договора:

2.8.9.1.в случае если Предложение какого-либо из Участников окажется существенно лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Заказчика, Заказчик определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор; процедура Запроса предложений на этом будет завершена;

2.8.9.2.в случае если самое лучше Предложение не удовлетворит Заказчика полностью, Комиссия вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений;

2.8.9.3.если, по мнению Комиссии возможностей для улучшения Предложений Участников не предвидится и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.

2.8.10.Критерии выбора победителя. 
	Наименование критерия
	Ед.изм.
	Весовое значение

	Цена договора
	рублей
	60

	Срок осуществления окончательного платежа со дня поставки товара на склад Покупателя 
	Календарных дней
	40

	ИТОГО:
	100


Заявки,  допущенные к участию будут оценивать следующим образом:

Каждой заявке по отдельно взятому критерию присваиваются баллы: заявке имеющей лучшее значение по критерию присваивается наивысший предусмотренный таблицей балл. Остальным заявкам баллы присваиваются пропорционально их отношению к наилучшей в соответствии с формулой:

1. В случае, если  наилучшим признается наибольший показатель: 
Бi = Зi/З1*Бm,

2. В случае, если  наилучшим признается наименьший показатель:

Бi = З1/Зi*Бm,

где Бi – балл присваиваемый i-той заявке

Зi – значение показателя в i-той заявке

З1 – значение показателя, признанного наилучшим

Бm – весовое значение балла по критерию.

Итоговый балл рассчитывается как сумма баллов заявки по всей совокупности критериев. Наилучшей признается заявка, сумма баллов в которой наиболее близка к 100.

2.8.11.Решение Комиссии по запросу предложений оформляется протоколом заседания комиссии, итоговый протокол публикуется на Официальном сайте  не позднее чем через три дня со дня его подписания.
2.9. Подписание Договора

2.9.1. Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 20 дней со дня подписания итогового протокола.

2.9.2.В случае если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика, потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Победителем условиях договора компетентными органами управления Заказчика (Общим собранием акционеров, Советом директоров и т.п.), договор с Победителем заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный в п. 2.10.4 срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).

2.9.3.Условия Договора определяются в соответствии с требованиями заказчика.

Проект договора подряда изложен в Приложении №2 к настоящей закупочной документации. 
Примечание:
1. Настоящий проект Договора не является окончательным, редакция Договора может быть изменена Заказчиком.

3. Дополнительные инструкции по подготовке Предложений

3.1. Статус настоящего раздела

3.1.1.Настоящий подраздел дополняет условия проведения запроса предложений и инструкции по подготовке Предложений, приведенные в разделе 2.

3.1.2.В случае противоречий между требованиями настоящего раздела и раздела 2 применяются требования настоящего раздела.

3.1.3.В случае противоречий между требованиями подразделов настоящего раздела применяются те требования, которые приведены последними.

3.2. Подготовка электронной копии Предложения на участие в запросе предложений

3.2.1.Участник запроса предложений должен подготовить электронную копию предложения на участие в запросе предложений.

3.2.2.Электронная копия предложения должна быть представлена на компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск должен быть вложен в отдельный информационный конверт, подшиваемый в состав оригинала заявки.

3.2.3.Электронные версии документов должны иметь один из распространенных форматов документов: Microsoft Word Document (*.doc), Rich Text Format (*.rtf), Microsoft Excel Sheet (*.xls), Portable Document Format (*.pdf) и т.п. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле находится.

3.2.4.Электронные версии документов должны полностью соответствовать печатным версиям документов.

3.1.4. Электронная копия предложения предназначена для ускорения процесса оценки и сопоставления предложений на участие в запросе предложений. После проведения запроса предложений электронная копия будет храниться вместе с оригиналом предложения.

4. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

4.1.  Письмо о подаче оферты (форма 1)

4.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное [указывается источник и дата публикации], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на поставку следующей продукции:

____________________________________________________________________________________________

(краткое описание поставляемой продукции)

на общую сумму 

	Итоговая стоимость Предложения с учетом НДС, руб.
	(итоговая стоимость, рублей, с учетом  НДС)


В соответствии со следующими условиями:

Таблица-1. Расчет стоимости 

	№ п/п
	Наименование 
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена единицы, руб. без  НДС
	Стоимость без НДС, руб.
	Стоимость с НДС, руб.

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	                                                                                      Итого:

	                                                                 В том числе НДС


Таблица-1 Основные условия

	Наименование показателя
	Ед.изм.
	Значение показателя

	Итоговая стоимость Предложения с учетом НДС
	руб.
	

	Срок осуществления окончательного платежа  со дня поставки товара на склад Покупателя
	календарных дней
	

	
	


Таблица-3 Техническое предложение на поставку продукции
(Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания в соответствии с требованиями разделов 2 и 3 , например,

	Требуемая Заказчику продукция
	Технические характеристики/комплектация продукции
	Предлагаемая Участником продукция
	Технические характеристики/комплектация предлагаемой продукции/ наименование производителя/ ТУ, ГОСТ

	
	
	
	

	
	
	
	


Гарантии (по каждому наименованию) на предлагаемое к поставке оборудование :

____________________________________________________________________________   
         ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Срок службы:

_____________________________________________________________________.

Поставка продукции будет осуществлена в полном соответствии с техническими требованиями и Проектом договора Заказчика. 
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до……………..
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Анкета Участника — на ____ листах;

2. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений— на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.1.2. Инструкции по заполнению

4.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4.1.2.2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4.1.2.3. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, с НДС. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

4.1.2.4. Участник должен указать срок действия Предложения 

4.1.2.5. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов.

4.1.2.6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью Участника.

4.1.2.7. В техническом предложении описываются все позиции Технического задания  с учетом предлагаемых условий проекта Договора. Участник вправе указать, что он согласен с техническими требованиями Заказчика, Документацией по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).
4.1.2.8. Техническое предложение на выполнение работ будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
4.2. Анкета Участника (форма 2)

4.2.1.Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП, ОКВЭД/ОКПО  Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


___________________________________

(подпись, М.П.)____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность) конец формы

4.2.2.Инструкции по заполнению

4.2.2.1.Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.2.2.2.Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.2.2.3.Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4.2.2.4.В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

4.3.  Доверенность представителя 

4.3.1.Форма доверенности

                                                                           Приложение  к закупочной заявке

Доверенность № _____

Место выдачи:__________________________

Дата выдачи:  __________________________                                                                                                                             
Настоящая доверенность выдана от имени представляемого_______________________, в лице__________________________действующего (ей) на основании_______________, представителю__________________, действующего (ей) на основании_______________, на совершение от имени и в интересах представляемого следующих действий:

быть представителем в Закрытом акционерном обществе «Алексинская электросетевая компания» по вопросу участия в ___________________________________запросе предложений____________________________________________________________________, для чего предоставляются следующие права:

•
на предоставление закупочной заявки,

•
на внесение изменений и дополнений в закупочную заявку, 

•
на подписание проекта договора по результатам запроса предложений и всех иных необходимых документов,

•
на совершение всех иных юридических и фактических действий, необходимых для выполнения настоящего поручения.

Доверенность выдана___________, паспорт_____________, выданный_______________, зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу:__________________________. 

подпись которого (ой) удостоверяю____________________________________________.

Доверенность выдана____________________года сроком до___________________года.

Руководитель                                                                                                 __________________

Главный бухгалтер                                                                                        _______________

М.П.
4.4. План распределения объемов поставки продукции внутри коллективного Поставщика (форма 3)

4.4.1.Форма плана распределения объемов поставки продукции внутри коллективного Поставщика

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

План распределения объемов поставки продукции 
внутри коллективного Поставщика

Наименование и адрес лидера коллективного Поставщика: _______________________

	№ п/п
	Наименование продукции
	Наименование организации, поставляющей данный объем продукции
	Стоимость продукции
	Сроки поставки (начало и окончание) 

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости продукции
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.4.2.Инструкции по заполнению

4.4.2.1.Данная форма заполняется только в том случае, если Предложение подается коллективным Участником 
4.4.2.2.Участник  указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.4.2.3.Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой юридический адрес.

4.4.2.4.В данной форме лидер коллективного Поставщика указывает:

j) перечень поставляемой каждой организацией продукции;

k) распределение стоимости продукции в денежном и процентном выражении между всеми организациями, входящими в коллективного Участника;
l) сроки поставки продукции отдельно для каждой из организаций, входящих в коллективного Поставщика.
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